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ПОЛИТИКА 

В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

 

1. Общие положения 
1.1. Настоящая Политика АО "РКЗ" (ИНН 6228000351, КПП 623401001, ОГРН 

1036212011131; адрес: 390007, г. Рязань, ул. Кирпичного завода, д. 18) (далее - Оператор) 
определяет цели обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых 
персональных данных, категории субъектов, способы и сроки обработки и хранения, 
порядок уничтожения персональных данных, а также меры, принимаемые Оператором для 
защиты персональных данных. 

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы Оператора, регламентирующие 
обработку и защиту персональных данных, разрабатываются с учетом настоящей 
Политики и законодательства Российской Федерации. 

1.3. Действие Политики распространяется на персональные данные, которые 
Оператор обрабатывает с использованием средств автоматизации и без их 
использования, в том числе при поступлении обращений через сайт 
http://www.ryazanbrick.ru. 

1.4. В Политике используются следующие понятия: 
• персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных); 
• персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ (далее - Закон); 
• оператор персональных данных (оператор) - АО "РКЗ", самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку 
персональных данных, а также определяющее цели обработки, состав персональных 
данных и совершаемые с ними действия (операции); 
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• обработка персональных данных - действие (операция) или совокупность действий 
(операций) с персональными данными с использованием и без использования 
средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение; 
• автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники; 
• распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 
• предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
• блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных); 
• уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 
материальные носители персональных данных; 
• обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 
• информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 
информационных технологий и технических средств; 
• трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных 
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 
1.5. Оператор персональных данных обязан: 
1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта, если 
иное не предусмотрено федеральным законом. 

1.5.2. Предоставлять субъектам персональных данных и их представителям 
информацию, касающуюся обработки персональных данных, в случаях, объеме и сроки, 
предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

1.5.3. Разъяснять юридические последствия отказа предоставить персональные 
данные и (или) дать согласие на их обработку, когда предоставление данных или 
получение согласия является обязательным в соответствии с федеральным законом. 

1.5.4. Принимать меры по уточнению, блокированию, прекращению неправомерной 
обработки и уничтожению персональных данных в сроки, установленные 
законодательством Российской Федерации. 

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить либо обезличить персональные данные 
при достижении целей обработки или утрате необходимости в их достижении, если 
сохранение данных не требуется по закону или договору. 

1.5.6. В случае отзыва согласия прекратить обработку и уничтожить персональные 
данные, если отсутствуют иные законные основания для продолжения их обработки. 

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 
обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами. 
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1.6. Оператор вправе: 
1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и 
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 
предусмотрено законодательством о персональных данных. 

1.6.2. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их 
согласия в случаях, предусмотренных законодательством. 

1.6.3. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных 
третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством. 

1.6.4. Поручать обработку персональных данных другому лицу на основании 
договора, содержащего обязательные требования к целям и перечню операций, 
конфиденциальности, безопасности, локализации, уведомлению об инцидентах и 
уничтожению данных. Ответственность перед субъектом за действия лица, 
обрабатывающего данные по поручению, несет Оператор. 

1.7. Субъекты персональных данных обязаны: 
1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять Оператору 

достоверные персональные данные. 
1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в 

них незамедлительно сообщать об этом Оператору. 
1.8. Субъекты персональных данных вправе: 
1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, 

кроме случаев, когда такой доступ ограничен действующим законодательством РФ. 
1.8.2. Требовать от Оператора уточнить персональные данные, блокировать их или 

уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, 
выражающим собственную точку зрения. 

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченном органе 
по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

2. Правовые основания обработки персональных данных 
2.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором 

являются Конституция Российской Федерации, федеральные законы и иные нормативные 
правовые акты, договоры и согласия субъектов персональных данных, в том числе: 

• Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; 
• Трудовой кодекс Российской Федерации и иные нормативные правовые акты, 
содержащие нормы трудового права; 
• Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской 
Федерации; 
• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", 
законодательство о пенсионном и социальном страховании; 
• Федеральный закон от 26.12.1995 № 208-ФЗ "Об акционерных обществах" и иные 
акты, регулирующие корпоративные отношения; 
• Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской 
Федерации" и нормативные акты об архивных сроках хранения; 
• нормативные правовые акты в сфере охраны труда, промышленной, пожарной, 
транспортной и антитеррористической безопасности - в применимой части; 
• договоры, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которым является 
субъект персональных данных, и отдельные согласия субъектов персональных 
данных; 
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• Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе" — в части направления 
рекламных материалов по сетям электросвязи при наличии предварительного согласия 
адресата; 
• отдельные согласия субъектов персональных данных на обработку контактных данных 
в целях направления информационных и рекламных материалов, а также на получение 
рекламы. 

 

3. Цели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории 
субъектов, способы, сроки обработки и хранения, порядок уничтожения 

персональных данных 
 
1. Цель сбора и обработки персональных данных: прием, регистрация и 
рассмотрение обращений и заявок, поступающих через сайт 
http://www.ryazanbrick.ru, по телефону или электронной почте; предоставление 
ответа и подготовка к заключению договора 

Категории данных Персональные данные Технические данные сайта 
(при фактическом сборе) 

Перечень данных - фамилия, имя, отчество - 
если предусмотрено 
соответствующей формой и 
фактически указано 
субъектом;  
- номер телефона;  
- адрес электронной почты - 
если предусмотрен формой; - 
содержание обращения, 
заявки или комментария;  
- иные сведения, добровольно 
сообщённые пользователем и 
необходимые для 
рассмотрения обращения. 

IP-адрес, дата и время 
обращения к сайту, адрес 
запрашиваемой страницы, 
сведения о браузере, 
операционной системе и типе 
устройства, технические 
сведения об ошибках и 
безопасности соединения, 
технические и сессионные 
файлы cookie; статистические 
сведения о посещении и 
использовании сайта, 
собираемые в соответствии с 
настройками сервиса "Яндекс 
Метрика". 
Сервис веб-аналитики 
"Яндекс Метрика", 
предоставляемый ООО 
"ЯНДЕКС", используемый для 
сбора статистики 
посещаемости, анализа 
использования сайта и 
улучшения его работы. 

Категория субъектов 
персональных 
данных 

Посетители сайта, заявители, потенциальные и действующие 
клиенты, представители контрагентов 

Способы обработки Автоматизированная, неавтоматизированная и смешанная 
обработка, включая получение данных непосредственно от 
субъекта, внесение в документы, журналы и информационные 
системы Оператора. 

Сроки обработки До рассмотрения обращения и завершения взаимодействия; 
при заключении договора - в течение срока его исполнения и 
последующего обязательного хранения документов. 

Сроки хранения Если договор не заключён - не более одного года после 
завершения взаимодействия. По истечении указанного срока 
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дальнейшая обработка допускается только при наличии 
самостоятельного правового основания и исключительно в 
объёме, необходимом для исполнения обязанностей 
Оператора либо защиты его прав и законных интересов. 
Документы по заключённому договору хранятся в сроки, 
установленные законодательством и номенклатурой дел. 

Порядок уничтожения В соответствии с локальным порядком Оператора и 
требованиями законодательства; уничтожение 
подтверждается документами, предусмотренными Приказом 
Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179. 

2. Цель сбора и обработки персональных данных: подбор персонала, 
формирование кадрового резерва при наличии отдельного волеизъявления, 
заключение и исполнение трудовых договоров, кадровый, воинский, 
бухгалтерский и налоговый учет, охрана труда, обязательное социальное и 
пенсионное страхование 

Категории данных Персональные данные Специальные категории 
персональных данных 

Перечень данных - фамилия, имя, отчество,  
- прежние Ф.И.О.; 
- пол,  
- дата и место рождения,  
- гражданство; 
- данные документа, 
удостоверяющего личность; 
- адрес регистрации и 
проживания,  
- контакты; 
- ИНН,  
- СНИЛС; 
- сведения об образовании, 
квалификации, трудовой 
деятельности и деловых 
качествах; 
- сведения о воинском учете; 
- семейное положение и 
сведения о членах семьи - в 
случаях, предусмотренных 
законом; 
- банковские реквизиты для 
выплат; 
- сведения о трудовом 
договоре,  
- рабочем времени, отпусках, 
командировках, оплате труда, 
обучении, оценке и 
поощрениях; 
- данные документов 
иностранных граждан о праве 
пребывания и работы; 
- сведения об обязательствах 
по исполнительным 
документам; 
- сведения о наличии или 
отсутствии судимости и (или) 
факта уголовного 

сведения о состоянии 
здоровья - только в объеме, 
необходимом для 
определения возможности 
выполнения трудовой 
функции, прохождения 
обязательных медицинских 
осмотров, обеспечения 
охраны труда, гарантий и 
компенсаций; 
Биометрическая обработка в 
рамках данной цели не 
осуществляется. 
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преследования либо о 
прекращении уголовного 
преследования — только для 
должностей и работ, для 
которых получение таких 
сведений предусмотрено 
федеральным законом; 
- иные данные, необходимые 
работодателю по закону. 

Категория субъектов 
персональных 
данных 

Соискатели, работники, бывшие работники, члены семей 
работников - в установленных законом случаях 

Способы обработки Автоматизированная, неавтоматизированная и смешанная 
обработка, включая получение документов и сведений от 
субъекта, создание кадровых и бухгалтерских документов, 
внесение данных в информационные системы. 

Сроки обработки Для соискателей - до завершения подбора и в течение 30 
календарных дней после принятия решения; для кадрового 
резерва - в течение срока отдельного согласия; для 
работников - в течение трудовых отношений и после их 
прекращения в пределах обязательных сроков хранения. 

Сроки хранения В течение сроков, установленных законодательством об 
архивном деле, бухгалтерском и налоговом учете, трудовым и 
иным применимым законодательством, в зависимости от вида 
документа. 

Порядок уничтожения В соответствии с локальным порядком Оператора и 
требованиями законодательства, после истечения 
обязательных сроков хранения. 

3. Цель сбора и обработки персональных данных: заключение и исполнение 
гражданско-правовых договоров, взаимодействие с контрагентами, 
осуществление корпоративного управления и реализация прав акционеров, 
исполнение требований законодательства и защита прав Оператора 

Категории данных Специальные и биометрические персональные данные не 
обрабатываются в рамках данной цели 

Перечень данных - фамилия, имя, отчество; 
- данные документа, удостоверяющего личность, когда это 
необходимо по закону или договору; 
- адрес регистрации и (или) проживания; 
- контактные данные; 
- ИНН, СНИЛС и статус налогоплательщика - при 
необходимости; 
- место работы, должность, сведения о полномочиях 
представителя; 
- банковские реквизиты - для расчетов; 
- сведения об акциях и реализации корпоративных прав - в 
применимой части; 
сведения о посещении территории и транспортном средстве - 
применяется только при наличии пропускного режима; 
иные данные, необходимые для заключения и исполнения 
договора или исполнения закона. 
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Категория субъектов 
персональных 
данных 

Физические лица - контрагенты, представители и работники 
контрагентов, акционеры и их представители, члены органов 
управления, посетители территории при наличии 
соответствующей обработки 

Способы обработки Автоматизированная, неавтоматизированная и смешанная 
обработка, включая получение данных от субъекта, 
контрагента, регистратора или из законных общедоступных 
источников. 

Сроки обработки В течение договорных, корпоративных или иных 
правоотношений и срока, необходимого для исполнения 
обязанностей и защиты прав Оператора. 

Сроки хранения В течение обязательных сроков хранения соответствующих 
договорных, бухгалтерских, налоговых, корпоративных и иных 
документов. 

Порядок уничтожения В соответствии с локальным порядком Оператора после 
достижения цели и истечения обязательных сроков хранения. 

4. Цель сбора и обработки персональных данных: направление информационных 
и рекламных материалов о продукции, ценах, специальных предложениях, 
акциях, мероприятиях и деятельности АО "РКЗ" при наличии отдельного 
предварительного согласия субъекта 

Категории данных Персональные данные  

Перечень данных - Фамилия, имя, отчество - если предоставлены;  
- номер телефона;  
- адрес электронной почты;  
- почтовый адрес - при выборе почтовой рассылки;  
- выбранные каналы связи;  
- сведения о предоставлении, изменении и отзыве согласия; 
 - история направления сообщений и отказов от рассылки 

Категория субъектов 
персональных 
данных 

Посетители сайта, заявители, потенциальные и действующие 
клиенты, представители контрагентов и иные лица, отдельно 
согласившиеся получать информационные и рекламные 
материалы 

Способы обработки Автоматизированная, неавтоматизированная и смешанная 
обработка; получение данных от субъекта; внесение в 
информационные системы и списки рассылок; использование; 
предоставление лицам, осуществляющим рассылку по 
поручению Оператора; блокирование; удаление; уничтожение. 

Способы 
направления 
материалов 

Электронная почта, СМС-сообщения, мессенджеры, 
телефонные звонки, адресные почтовые отправления 

Виды материалов Коммерческие предложения, сведения о продукции и ценах, 
каталоги, буклеты, листовки, презентации, информационные 
письма, сообщения об акциях, специальных предложениях, 
мероприятиях и новостях АО "РКЗ" 

Сроки обработки и 
хранения 

До отзыва согласия, но не более трёх лет со дня его 
предоставления, если согласие не было подтверждено 
повторно 

Порядок уничтожения В течение 30 дней со дня поступления отзыва согласия, если 
отсутствует иное законное основание для обработки. 
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4. Условия обработки персональных данных 
4.1. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, предоставление, доступ, 
обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных. 
Распространение персональных данных осуществляется только при наличии отдельного 
законного основания. 

4.2. Персональные данные Оператор получает непосредственно от субъекта 
персональных данных или его представителя. Получение данных из иных источников 
допускается при наличии основания, предусмотренного законодательством, с 
выполнением обязанности по информированию субъекта, если применимо. 

4.3. Согласие на обработку персональных данных оформляется отдельно от иных 
информации и документов, подтверждаемых или подписываемых субъектом. Обработка 
персональных данных, разрешенных субъектом для распространения, осуществляется 
только на основании отдельного согласия с соблюдением статьи 10.1 Федерального закона 
№ 152-ФЗ. 

4.4. Оператор обрабатывает персональные данные: 
• без использования средств автоматизации; 
• с использованием средств автоматизации, а также путем смешанной обработки. 
4.5. Хранение и локализация персональных данных Оператором: 
4.5.1. При сборе персональных данных граждан Российской Федерации, в том числе 

через сеть Интернет, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение и 
извлечение таких данных осуществляются с использованием баз данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных законом. 

4.5.2. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в запираемых шкафах 
или помещениях с ограниченным доступом. 

4.5.3. При автоматизированной обработке применяются правовые, организационные 
и технические меры, необходимые для защиты данных от неправомерного или случайного 
доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения и иных неправомерных действий. 

4.6. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: 
• достигнуты цели обработки или утрачена необходимость в их достижении; 
• истек срок действия согласия, если обработка допускается только на его основании; 
• поступил отзыв согласия или требование о прекращении обработки и отсутствуют 
иные законные основания; 
• выявлена неправомерная обработка и обеспечить ее правомерность невозможно. 
4.7. Передача персональных данных: 
4.7.1. Оператор обеспечивает конфиденциальность персональных данных и 

предоставляет доступ к ним только уполномоченным лицам в объеме, необходимом для 
исполнения их обязанностей. 

4.7.2. Персональные данные могут предоставляться третьим лицам, если: 
• субъект дал надлежащее согласие, когда оно требуется; 
• предоставление необходимо для исполнения закона, полномочий государственного 
органа, договора с субъектом либо осуществляется лицу, обрабатывающему данные 
по поручению Оператора на основании договора. 
4.7.3. Трансграничная передача персональных данных в рамках настоящей Политики 

не осуществляется. При возникновении необходимости она допускается только после 
выполнения требований статьи 12 Федерального закона № 152-ФЗ и актуализации 
настоящей Политики. 
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5. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов персональных данных 

5.1. Для реализации прав субъект вправе направить Оператору обращение по 
адресу: 390007, г. Рязань, ул. Кирпичного завода, д. 18 или по электронной почте: 
zaorkz@mail.ru. Обращение должно содержать сведения, позволяющие 
идентифицировать субъекта и подтвердить его отношения с Оператором, а также быть 
подписано субъектом или его представителем либо направлено в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, когда это требуется законом. 

5.2. Оператор предоставляет информацию об обработке персональных данных в 
течение 10 рабочих дней со дня получения обращения. Этот срок может быть продлен не 
более чем на 5 рабочих дней при направлении мотивированного уведомления. Неточные 
данные уточняются в течение 7 рабочих дней после получения подтверждающих сведений. 

5.3. При выявлении неправомерной обработки Оператор блокирует соответствующие 
данные на период проверки, прекращает неправомерную обработку в течение 3 рабочих 
дней, а если обеспечить ее правомерность невозможно - уничтожает данные в течение 10 
рабочих дней. При достижении цели обработки или отзыве согласия данные уничтожаются 
в течение 30 дней, если отсутствуют иные основания для хранения. 

5.4. Уничтожение персональных данных подтверждается актом, а при 
автоматизированной или смешанной обработке - также выгрузкой из журнала регистрации 
событий в информационной системе. Подтверждающие документы хранятся в течение 3 
лет с момента уничтожения. 

5.5. В случае инцидента, повлекшего нарушение прав субъектов персональных 
данных, Оператор уведомляет Роскомнадзор в течение 24 часов, а о результатах 
внутреннего расследования - в течение 72 часов. 

6. Особенности обработки персональных данных на сайте 

6.1. При использовании сайта Оператор может обрабатывать: персональные данные, 
которые пользователь самостоятельно указывает в соответствующей форме сайта: 
фамилию, имя, отчество, номер телефона, адрес электронной почты, содержание 
обращения, заявки или комментария, а также иные добровольно сообщённые сведения - в 
объёме, предусмотренном формой и фактически предоставленном пользователем; 
технические данные, необходимые для функционирования, защиты и диагностики сайта: 
IP-адрес, дату и время обращения, адрес запрашиваемой страницы, сведения о браузере, 
операционной системе и типе устройства, технические и сессионные файлы cookie; после 
получения отдельного согласия пользователя - аналитические данные, включая 
идентификаторы файлов cookie, адреса просмотренных страниц, источник перехода, 
сведения о продолжительности посещения и действиях пользователя, технические 
идентификаторы пользователя, посещения и сессии, а также статистические сведения, 
собираемые сервисом "Яндекс Метрика". 

6.2. Обработка данных, введенных в форму сайта, начинается только после 
совершения пользователем подтверждающего действия и проставления отдельной, 
заранее не отмеченной отметки в чекбоксе рядом со ссылкой на согласие на обработку 
персональных данных. 

6.3. Технически необходимые файлы cookie используются в объёме, необходимом 
для корректной и безопасной работы сайта и его электронных форм. Аналитические файлы 
cookie и сервис "Яндекс Метрика" используются только после получения отдельного 
согласия пользователя посредством механизма управления файлами cookie на сайте. До 
получения такого согласия загрузка кода сервиса "Яндекс Метрика" и установка 
аналитических файлов cookie не осуществляются. Пользователь вправе принять все 
файлы cookie, отказаться от аналитических файлов cookie либо изменить ранее сделанный 
выбор. Отказ от аналитических файлов cookie не препятствует просмотру сайта и 
направлению обращения. 
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6.4. Согласие на получение информационных и рекламных материалов 
предоставляется отдельно от согласия на обработку обращения и отдельно от согласия на 
использование аналитических файлов cookie. Отказ от рекламы не ограничивает 
возможность использования сайта, направления обращения, получения консультации, 
приобретения продукции или заключения договора с АО "РКЗ". Оператор прекращает 
направление рекламных материалов после получения требования субъекта об отказе от 
рекламы. 

6.5. Актуальная редакция Политики размещается на сайте http://www.ryazanbrick.ru. 
Политика вступает в силу с даты ее утверждения. 


